Fachdienstausbildung Suchdienst -

Auskunftswesen bei Konflikten und Deutsches Rotes Kreuz +
Katastrophen

Modul 2 | Arbeit in der Auskunftsstelle
Thema |Registrierunterlagen

Teillnehmer-Handout
Registrierunterlagen

Grundsatzlich sind fir die Registrierung sowie fir die Weiterleitung der Registrierunterlagen
die FUhrungskrafte der Gemeinschaften und Einsatzeinheiten verantwortlich. Aber auch der
KAB-Helfer muss diese Verfahren kennen, um die Arbeitsablaufe im KAB verstehen und un-
terstitzen zu konnen. In Ausnahmeféllen kdnnen auch KAB-Helfer zur Registrierung heran-
gezogen werden; die Entscheidung hierzu féllt die KAB-Leitung in Absprache mit der Einsatz-
leitung. Die ausgefillten Formulare werden idealerweise per Melder ins KAB gebracht. In der
Praxis ist es leider oft so, dass erst auf Nachfragen an die Einsatzleitung die Registrierunter-
lagen, welche u.U. auch als Registriermedien bezeichnet werden, ihren Weg zu uns finden.

Fur die verschiedenen zu registrierenden Personengruppen stehen jeweils verschiedene Re-
gistrierformulare bereit:

e Registrierung von Verletzten und Kranken: Suchdienstkarte (SDK)

e Registrierung unverletzter Betroffener

- FErstregistrierung: Begleitkarte
- Unterkunftsregistrierung: Ausweis- und Bezugskarte
e Registrierung von Einsatzkréften: Meldekarte fur Einsatzkrafte
e Registrierung von KAB-Helfern: Meldekarte fur Einsatzkréfte kombi-

niert mit Verpflichtungserklarung
nach 8 5 BDSG, Xenios-
Zugangsdaten und Einsatzende-
Beleg

Registrierung von Verletzten und Kranken mit der Suchdienstkarte

Fur die Registrierung von Verletzten und Kranken steht eine spezielle Kartenkombination zur
Verfligung, die in einer durchsichtigen Kunststoffhiille mit Anhédngebéndchen bereitgehalten
wird. In dieser Klarsichttasche befinden sich

e die Anhangekarte fur Verletzte und Kranke (VAK) — sie dient medizinischen Doku-
mentationszwecken — sowie

e die Suchdienstkarte (SDK).
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Machen Sie sich bitte mit der in lhrem Gebiet verwendeten Kartenkombination vertraut: es
gibt auch hier wie so oft regionale Unterschiede.
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Anhangekarte fur Verletzte und Kranke
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Bestandteile und Verwendung

Die SDK ist dreiteilig und besteht aus der

-

gelben Ausfertigung (Original)

Suchdienstkarte fiir Verletzte / Kranke

Tracing service card for injured/sick persons -

Fiche de service de recherches pour blessés/malades

+

Name 3

ﬁam— Patienten-Nr.

Nom

Vorname

First name

Prénom

Geburtsdatum / ~Alter Religion
Date of birth / -age Religion
Date de naissance / -dge m f Religion
Wohnort Nationalitat

Residence Nationality

Domicile Nationalité

StrafBe Bemerkungen

Street Remarks

Rue Remarques

Fundort Datum Uhrzeit

place of finding Date Time

Lieu de découverte Date Heure
Transportziel Vexbleib

Destination ‘Whereabouts

Destination Lieu de séjour

1. Rusfertigung fiir den Suchdienst

1* copy for tracing service * 1 copie pour le service de recherches

© Deutsches Rotes Kreur Generalsekretariat 01/2004

Sie ist fir den Suchdienst bestimmt, wird spatestens vor dem Abtransport abgetrennt und der
Fuhrungskraft zur schnellstméglichen Weiterleitung an den Suchdienst Ubergeben. Bei Wei-
terleitung an die Fuhrungskraft ist auf dem unteren Teil der Anhangekarte der Vermerk der
Weiterleitung des Originals anzukreuzen.

Suchdienstkarte fiir Verletzte / Kranke

weillen Ausfertigung mit gelbem Querbalken (1. Kopie)

Tracing service card for injured/sick persons -

Fiche de service de recherches pour blessés/malades

+

| Name
| Name Patienten-Nr.
Nom
Vorname
[ Geburtsdatum / -Alter Religion
Date of birth / -age Religion
el & " Q. Rgen |
Wohnort Nationalitit I
I fence Nationality
Nationalite :
StraBe Bemerkungen |
| Street Remarks |
| Rue Remarques |
|
Fundort Datum Uhrzeit !
place of finding Date Time |
u de découverte Date Heure
Transportziel Verbleib
Destinatior Whereabouts
Destination Lieu de séjour
2. Rusfertigung fiir den Suchdienst
copy for tracing service « 27 copie pour le service de recherches
Deutsches Rotes Kreur Generalsokretariat 01/2:
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Sie dient zuné&chst als Transportschein fur den Verletzten/Kranken. Nach Abschluss des
Transports wird der tatséchliche Verbleib des Patienten eingetragen und das Blatt dann eben-
falls Gber die Fuhrungskraft an den Suchdienst weitergeleitet.

Bei Leichtverletzten, die nach der Sichtung entlassen oder in ambulante Weiterbehandlung
verwiesen werden, erfolgt ein entsprechender Eintrag und ebenfalls die Weiterleitung der
Ausfertigung an den Suchdienst.

1. und 2. Kopie sind erst nach Eintragen des Verbleibs voneinander zu trennen.

Die Weiterleitung der Karte ist ebenfalls im entsprechenden Feld der Anh&ngekarte zu ver-
merken.

o weil3en Ausfertigung (2. Kopie)

Tracing service card for injured/sick persons -
Fiche de service de recherches pour blessés/malades

I Suchdienstkarte fiir Verletzte / Kranke I

Name
Name Patienten-Nr.
NOIT
Vorname
First name
Prénom
Geburtsdatum / ~Alter Religion
Date of birth / -age Religion
Date de naissance / -age m f Religion
| Wohnort T Nationalitit
Residenc Nationality
Domicile Nationalité
Strafie Bemerkungen
Street Remarks
Rue Remarques
Datum Uhrzeit
Date Time
Date Heure
Transportziel Verbleib
Destination Whereabouts
Destination Lieu de séjour

Verbleibt am Verletzten / Kranken
h the injured / sick person * Demeure aupres du blessé / malade

Remains

© Deutsches Rotes Kreur Generalsekretariat

Sie verbleibt in der Anhangekarte am Verletzten/Kranken und wird in der aufnehmenden Kli-
nik zu den Patientenunterlagen genommen.

Durchfiihrung

Zustandig fur die Registrierung Verletzter und Kranker sind in erster Linie die Helfer des Sani-
tatsdienstes, die bei Bedarf durch weitere Einsatzkrafte anderer Fachdienste unterstiitzt wer-
den.

Dabei werden von allen eingesetzten Kraften auf der Suchdienstkarte Personaldaten, Fund-
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ort, Datum und Uhrzeit erfasst. Beim Ausfilllen der Suchdienstkarte ist fest aufzudriicken und
grol3 und deutlich zu schreiben.

Die Weiterleitung des Originals und der 1. Kopie der Suchdienstkarte ist jeweils auf der An-
hangekarte mit wasserfestem Stift zu dokumentieren.

Ablauf der Regqistrierung

e Ausfillen der Suchdienstkarte durch Einsatzkrafte, Verbleib der ausgefillten Karte in der
Anhangekarte fur Verletzte/Kranke

e Abtrennung und Weiterleitung des Originals der Suchdienstkarte an den Suchdienst spa-
testens vor dem Abtransport des Verletzten/Kranken

o Dokumentation der Weiterleitung des Originals auf der Anhangekarte fir Verletzte/Kranke

o Eintragung des tatsachlichen Verbleibs des Verletzten/Kranken auf der 1. und 2. Kopie
der Suchdienstkarte nach Abschluss des Transports

e Trennen der 1. und 2. Kopie der Suchdienstkarte und Weiterleitung der 1. Kopie an den
Suchdienst

o Dokumentation der Weiterleitung der 1. Kopie auf der Anhé&ngekarte fur Verletzte/Kranke

e Verbleib der 2. Kopie der Suchdienstkarte in der Anhangekarte fur Verletzte/Kranke beim
Betroffenen

Registrierung unverletzter Betroffener

Bei der Registrierung der unverletzten Personen wird unterschieden zwischen Erstregistrie-
rung und Unterkunftsregistrierung. Die Erstregistrierung mit der Begleitkarte erfolgt in der Re-
gel in der Auffangphase, die Unterkunftsregistrierung mit der Ausweis- und Bezugskarte bei
Aufnahme in eine behelfsméaRige Unterkunft.

Fur die Registrierung der unverletzten Personen sind in erster Linie die Helfer des Betreu-
ungsdienstes zustandig. Innerhalb des Betreuungsdienstes hat vorrangig die Gruppe Soziale
Betreuung/Unterkunft die Registrierung durchzufihren. Sie wird dabei ggf. von den Helfern
anderer Fachdienste unterstutzt.
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Erstregistrierung mit der Begleitkarte

Begleitkarte +
Transfer card - Carte de fransiert

Die Erstregistrierung der unverletzten Personen mit
der Begleitkarte muss dort einsetzen, wo die von
einer Katastrophe Betroffenen zuerst erreicht wer-
den. Dieses wird im Allgemeinen an Sammelplatzen,

in Verpflegungsausgabestellen oder in Auffangstel- e
len sein. S ' |
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Bestandteile und Verwendung

Der Formularsatz ,Begleitkarte” ist dreiteilig und be-
steht aus der

e gelben Ausfertigung (Original)

Begleitkarte
Transfer card - Carte de transfert

Name Vorname
Name First name
Nom Prenom
Geburtsdatum dl Religion
Date of birth m Q f Religion
Date de naissance Religion
Wohnort Nationalitat
Residence Nationality
Domicile Nationalite
StraBe Nr. d. Erk. Marke
Street N of identity disk
Rue N® de plague d'identité
Ort der Katastrophe Datum Uhrzeit
Place of disaster Date Time
Lieu de la catastrophe Date Heure
Sammelplatz/Unterkunft Datum
Emergency shelter Date
Logement provisoire Date
Weiterleitung nach Datum
Transfer to Date
Transfert & Date

Ausfertigung fiir den Suchdienst
copy for tracing service - copie pour service de recherches

Sie ist fur den Suchdienst bestimmt und wird unmittelbar nach dem Ausfillen und Trennen
des Formularsatzes der Fuhrungskraft zur schnellstméglichen Weiterleitung an den Such-
dienst Ubergeben
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e weil3en Ausfertigung mit gelbem Querbalken (1. Kopie)
Sie bleibt zunachst bei der ausgebenden Stelle und kann ggf. als Karteikarte benutzt werden.

Wird die betroffene Person an einen anderen Aufenthaltsort weitergeleitet oder kehrt sie in
ihre Wohnung zurtick, ist dieses auf dieser Ausfertigung zu vermerken, die dann dem Such-
dienst zuzuleiten ist.

e weil3en Ausfertigung (2. Kopie)

Sie verbleibt beim Betroffenen und gilt ggf. als Berechtigungsschein zum Betreten und Ver-
lassen der Betreuungseinrichtung. Ein beigefugter Befestigungsstreifen ermdglicht die Befes-
tigung an der Kleidung des Betroffenen.

Ausgabevermerke tber

o Verpflegung

e Bekleidung

e Verbrauchsguter des taglichen Bedarfs (z.B. Waschzeug)

konnen ggf. auf der Riickseite der Karte erfolgen.

Durchfiihrung

Es ist davon auszugehen, dass bei der Erstregistrierung wenige Einsatzkrafte einer grof3en
Anzahl von Betroffenen mit gro3em, noch nicht abschatzbarem Hilfebedarf gegentiberstehen
und nur wenig Zeit zur Registrierung bleibt.

Daher erfolgt das Ausfullen der Formulare sinnvollerweise durch die Betroffenen selbst, ggf.
mit Hilfe anderer Betroffener. Bei besonders Hilfebedirftigen, z.B. alten Menschen, Sehbe-
hinderten oder Kindern ohne Angehdrige werden nétigenfalls die Karten von den Einsatzkraf-
ten ausgefilllt. Bei Personen, deren Sprach- oder Schreibkenntnisse zum Ausfullen der For-
mulare nicht ausreichen, sind nach Méglichkeit entsprechend sprachkundige Personen hin-
zuziehen.

Die Begleitkarte ist deutlich lesbar und so vollstandig wie mdglich auszufillen. Der jedem 5-er
Satz beigeflgte Karton kann ggf. als Schreibunterlage verwandt werden.

Ablauf der Regqistrierung

e Ausgabe der Begleitkarte an Betroffene bei Eintreffen am Sammelplatz, in der Auffang-
stelle etc.

e Ausfullen der Formulare durch die Betroffenen selbst, ggf. mit Hilfe anderer Betroffener

e Ricknahme der ausgeflllten Begleitkarten im Zusammenhang mit der Durchfihrung von
Hilfeleistungen, z.B. der Ausgabe von Bekleidung, Bedarfsgutern, Verpflegung

o Trennung des Formularsatzes ,Begleitkarte” nach Vorgabe der Fuhrungskraft:
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- Abtrennen des 3. Blattes, Aushandigen dieses Blattes und des Befestigungsstreifens
an den Betroffenen — Auseinandertrennen des 1. und 2. Blattes im Anschluss an die
Hilfeleistung bzw. von anderen Einsatzkraften

oder

- Trennen der drei Blatter, Aushandigung des 3. Blattes und des Befestigungsstreifens
an die Betroffenen, getrennte Sammlung des 1. und 2. Blattes

o Aufforderung an die Betroffenen, das ihnen ausgehandigte Blatt der Begleitkarte mittels
Befestigungsstreifen sichtbar an der Kleidung zu tragen

e Weiterleitung des Originals (1. Blatt) der Begleitkarte Uber die Fihrung an den Such-
dienst.

Unterkunftsregistrierung mit der Ausweis- und Bezugskarte

Wenn durch Umfang und Auswirkung der Katastrophe Menschen tber einen lédngeren Zeit-
raum untergebracht und betreut werden missen, wird die Unterkunftsregistrierung mit der
Ausweis- und Bezugskarte durchgefiihrt,

unabhangig von vorausgegangenen Re- i et . WP
gistrierungen. T |

= i
Die Unterkunftsregistrierung wird not- 3

e e
wendig - =
e wenn eine Weiterleitung der betreu- b
ten Personen in eine Unterkunft der S +
Durchgangsphase erfolgt ist, =

e wenn Personen in eine bereits beste- .
hende Unterkunft der Durchgangs- e :
phase kommen und hier erstmals in ; __ ; ‘
Kontakt mit dem Betreuungsdienst e T s +
treten. e e

« wenn die Unterkunft der Auffangpha- =
se zur Unterkunft der Durchgangs- L
phase wird. e

Die Ausweis- und Bezugskarte ist zu- i (R e b= B 1=
gleich Unterkunftsausweis und Bezugs- ’ : F ’ 5 R r
karte fur Verpflegung sowie Ge- und

Verbrauchsguter.
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Bestandteile und Verwendung

Der Formularsatz ,Ausweis- und Bezugskarte* ist vierteilig und besteht aus der

e gelben Ausfertigung (Original)

Ausweis- und Bezugskarte
Identity and ration-card / carte d'identification et d'allocation

Name Vorname
Name Fust name
Nom Prenom

' O
! A ISSanCe
Wohnort

Residence
Domicile

Unterschrift / Stempel der Unterkunft Unterschrift des Rusweisinhabers
Signature / stamp emergency Shelter Signature of hearer

1. Rusfertigung fiir den Suchdienst

let. copy for tracing service / 1ére copie pour le service de recherches

5]

Sie ist fir den Suchdienst bestimmt und wird unmittelbar nach dem Ausfullen und Trennen
des Formularsatzes der Fuhrungskraft zur schnellstmdglichen Weiterleitung an den Such-
dienst Gibergeben.

e weil3en Ausfertigung mit gelbem Querbalken (1. Kopie)
Ausweis- und Bezugskarte +

[dentity and ration-card / carte d'identification et d'allocation

| Religion
Religion
Raligion

Nationalitat

karle Er istaufV

Unterschrift / Stempel der Unterkunft U ift des Au isinhab:

Sigmature / stamp emergency Sh Signature of bearer
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Sie bleibt zun&chst bei der ausgebenden Stelle. Bei Weiterleitung des Betroffenen an einen
anderen Aufenthaltsort oder Rickkehr in die eigene Wohnung ist diese Ausfertigung entspre-
chend zu erganzen und dem Suchdienst zuzuleiten.

e weil3en Ausfertigung (2. Kopie)

Ausweis- und Bezugskarte
Identity and ration-card / carte d'identification et d'allocation

Name Vorname
MName First name
Nom Frenom
Geburtsdatum

Religion

Date of birth O7I m Q f

Date de nakssance

) n
Nationalitdt

‘Weiterleitung nach
Transfer
Trans

T abzugeben

sichert und auch

r Untexkunft Unterschrift des Ausweisinhabers
noy Sheller Signature of bearer

BRusfertigung fiir den Russteller
sueing entity / copie pour |orgamsme &)

vrant

Diese Ausfertigung ist die Karteikarte fir die Unterkunft. Auf der Riickseite ist ein Nachweis
fur die Ausgabe von Bedarfsgtitern vorgesehen.

e weilRen Karte (3. Kopie)

Ausweis- und Bezugskarte
Identity and ration-card / carte d'identification et d'allocation

Name Vorname
Name First name
Norr Prenom
Geburtsdatum Religion
Date d.':: O f
g ¥
Nationalitit
Nationality
v rift / pel der U des A habers
Sigmature / stamp emergen sliter Sigmature of bearer
ARusfertigung fiir den Betroffenen
copy for the bearer / copie pour le titulaire
A A A A A A A
M M M M M M M
E F F F F F F
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An den nhaber diese Auswelses wurden

ausgegeben ausgeliehen

{zum Verbrauch) (Riickgabe bei Verlassen der Unterkunft)

Datum | Stick/ | Gegenstand Datum | Sticks | Gegenstand

Menge Menge

Waschbeutel EBgeschir
Waschlappen Messer
Seife Gabel
Zahnburste Loffel
Zahnpasta Tasse / Becher
Shampoo
Hygieneartikel (Damenbinden/Tampons) Decken
Rasierzeug Kepfkissen
Waschpulver Handtiicher

Sie bleibt beim Betroffenen. Der Ausweis kann zum Betreten und Verlassen der Unterkunft
verwendet werden. Die Karte enthalt auf der Rickseite ebenfalls einen Aufdruck fur Ausga-
bevermerke sowie Abreil3marken fiur je 7 x Fruhstick, Mittag und Abendessen. Bei mehr als
einwtchigem Aufenthalt werden die Essenmarken unabhéangig vom Formularsatz ,Ausweis-
und Bezugskarte" ausgegeben.

Durchfiihrung

Die Unterkunftsregistrierung wird von den Einsatzkraften durchgefihrt.

Das Ausflllen der Ausweis- und Bezugskarte erfolgt deutlich lesbar (Druckbuchstaben) mit
dokumentenechtem Schreibstift. Falls mdglich, sind Personalangaben von Ausweispapieren
0.4. zu Ubernehmen. Fir den geregelten Ablauf der Unterkunftsregistrierung ist Sorge zu
tragen. Lange Wartezeiten konnen durch Einteilung der Betroffenen in kleine Gruppen (z.B.
nach Raumen oder nach dem Alphabet) vermieden werden.

Ablauf der Registrierung

o Ausflllen der Ausweis- und Bezugskarte durch die Einsatzkrafte
e Je nach Situation erfolgt die Unterkunftsregistrierung

- beim Eintreffen der Betroffenen in der Unterkunft
vor weiteren HilfsmalRnahmen

nach ersten HilfsmalRnahmen, z.B. Ausgabe von Getrénken, Bekleidung, etc.
- nach Einweisung in die Unterkunftsrdume
o Unterschrift und/oder Stempel der Unterkunft auf allen Ausfertigungen
o Trennen des Formularsatzes

e Unterschriftsleistung der Betroffenen auf dem Original und der 3. Kopie, Aushandigung
der 3. Kopie mit Essenmarken an die Betroffenen

e Weiterleitung des Originals der Ausweis- und Bezugskarte an den Suchdienst
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e alphabetische Sortierung der 2. und 3. Ausfertigung.

Registrierung von Einsatzkréaften

Die Registrierung der Einsatzkrafte erfolgt mit
der Meldekarte fur Einsatzkrafte. Zu Beginn ih-
res Einsatzes muss jede Einsatzkraft registriert

werden, um im Einsatz

e eine Ubersicht Uber die im Einsatz befindli-

chen Krafte zu haben

e nachfragenden Angehdrigen Auskunft geben

zu kdénnen

e den Verlust einer Einsatzkraft feststellen zu

kdnnen.

Bestandteile und Verwendung

Der Formularsatz ,Meldekarte fiir Einsatzkrafte*

ist dreiteilig und besteht aus der

e gelben Ausfertigung (Original)

e

TRy vy S e | TR

Meldekarte fiir Einsatzkrafte

Registration card for volunteers / Fiche de volontaire

Section de district

Name Vorname

Name First name

Nom Prenom
Geburtsdatum Religion
Date of birth d m Q f | Religion
Date de naissance Religion
Wohnoxt Nationalitit
Residence Nationality

Demicile Nationalité

Strafe Nr. d. Erk.Mazxke
Street N* of identity disk

Rue N° de plaque d'identite
Kreisverband Gemeinschaft

Distriet branch Red Cross unit

Unite Croix Rouge

Einsatzort
Place of action
Place de | engagement

Einsatzformation
Disaster preparedness unit
Unite de protection civile

Einsatzbeginn (Datum,Zeit)
Start of action
Debut de 'engagement

Einsatzende (Datum,Zeit)
End of acticn
Fin de l'engagement

ARusfertigung fiir den Suchdienst

copy for tracing service / copie pour le service de recherches

Sie ist fur den Suchdienst bestimmt und wird je nach Einsatzsituation nach dem Ausfullen und
Trennen des Formularsatzes tber die Fihrungskraft der Einsatzformation an den Einsatzstab
oder unmittelbar an den Suchdienst weitergeleitet.
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e weil3en Ausfertigung mit gelbem Querbalken (1. Kopie)

+

Meldekarte fiir Einsatzkrafte

Registration card for volunteers / Fiche de volontaire

+

District branch
Section de district

Name Vorname

Name First name

Nom Prenom
Geburtsdatum Religion
Date of birth dm Q I | Religion
Date de naissance Religion
Wohnort Nationalitat
Residence Nationality

Dormicile Nationalité

Strafle Nr. d. Exk.Marke
Street N° of ideniity disk

Rue N° de plaque d'identite
Kreisverband Gemeinschaft

Red Cross unit
Unite Croix Rouge

Einsatzort
Place of acticn
Place de 'engagement

Einsatzformation
Disaster preparedness unit
Unite de protection civile

Einsatzbeginn (Datum,Zeit)
Start of action
Debut de 'engagement

Einsatzende (Datum,Zeit)
End of acticn
Fin de l'engagement

BRusfertigung fiir die Zug-/Einsatzfiihrung
copy for team leader / cople pour la direction T'opération

Sie verbleibt zunachst bei der Fiuhrungskraft der Einsatzformation und bildet den Nachweis
fur die im Einsatz befindlichen Krafte. Verdnderungen, z.B. Wechsel des Einsatzortes, Ein-
satzende etc. sind der DRK-Leitungsgruppe bzw. dem Suchdienst auf dieser Kopie mitzutei-

len.

e weil3en Ausfertigung (2. Kopie)

+

Meldekarte fiir Einsatzkrifte

Registration card for volunteers / Fiche de volontaire

+

District branch
Section de district

Name Vorname

MName First name

Nom Prenom
Geburtsdatum Religion
Date of birth dm Q f | Religion
Date de naissance Religion
Wohnort Nationalitat
Rasidence Mationality

Domicile Nationalite

StraBle Nr. d. Erk.Marke
S_rreet N of identity disk

Rue N® de plaque d'identite
Kreisverband Gemeinschaft

Red Cross unit
Unite Croix Rouge

Einsatzort
Place of action
Place de l'engagernent

Einsatzformation
Disaster preparedness unit
Unite de protection civile

Einsatzbeginn (Datum,Zeit)
Start of action
Debut de I'engagement

Einsatzende (Datum,Zeit)
End cof action
Fin de I'engagement

Rusfertigung fiir die Einsatzkraft
copy for the bearer / copie pour le titulaire

Sie bleibt bei der Einsatzkraft. Die Karte kann wahrend des Einsatzes u.U. zur Identifizierung
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dienen, wenn andere Personalunterlagen nicht mitgefuhrt werden. Bei Wechsel des Einsatz-
ortes oder bei Einsatzende wird die Karte entsprechend erganzt und bildet den Nachweis
Uber den Einsatz. Dieses Blatt kann bei der Einsatzkraft verbleiben oder nach Eintrag des
Einsatzes im Dienstnachweisheft zu den Einsatzunterlagen der Einsatzformation genommen
werden.

Durchfiihrung

Aus Zeitgriinden sollte die Meldekarte so weit vorbereitet werden, dass bei Einsatzbeginn nur
noch die einsatzrelevanten Daten zu ergdnzen sind. Die vorbereitete Meldekarte ist durch die
Einsatzkraft (z.B. im Dienstnachweisheft) mitzufihren.

Das Ausflillen erfolgt deutlich lesbar (Druckbuchstaben).

Ablauf der Regqistrierung

o Vorlage der vorbereiteten Meldekarte an der Unterkunft oder am Sammelpunkt der Ein-
satzformation

e Erganzung der einsatzbezogenen Daten (Einsatzort, Einsatzformation und Einsatzbeginn)
durch die jeweilige Einsatzkraft oder eine hiermit beauftragte Einsatzkraft

e Trennung des Formularsatzes ,Meldekarte fir Einsatzkréafte"
e Aushandigung der weil3en Ausfertigung an die Einsatzkraft
e Weiterleitung des Originals an die DRK-Leitungsgruppe bzw. an den Suchdienst

o ggf. alphabetische Sortierung des 2. Blattes und Weitergabe an die Fuhrungskraft der
Einsatzformation.

Bei Veranderungen, die eventuelle spatere Nachforschungen des Suchdienstes beeinflussen
wie z.B. dem Wechsel des Einsatzortes ist

o auf der Meldekarte mit dem bisherigen Einsatzort das Einsatzende auf dem 2. und 3. Blatt
zu vermerken

o fiir den neuen Einsatzort eine weitere Meldekarte auszufillen und abzugeben.

Die Entlassung aus dem Einsatz erfolgt gegen Vorlage des 3. Blattes und Ergdnzung des
Einsatzendes auf dem 2. und 3. Blatt.

Registrierung von KAB-Helfern

Natirlich mussen auch die KAB-Helfer sich registrieren lassen! Das geschieht ebenfalls mit
der Meldekarte fiir Einsatzkrafte, die aber um mehrere Elemente zu einem DIN-A 4-Blatt er-
weitert wurde. AulRer der Meldekarte (kein Durchschreibesatz) enthélt dieses Formular

o eine Verpflichtungserklarung nach 8 5 BDSG, um sicherzustellen, dass auch neue Helfer
oder sogar zusétzlich eingesetzte Personen auf das Datengeheimnis verpflichtet wurden:
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Deutsches
[ Rotes
Kreuz

Verpflichtungserklarung nach § 5 Bundesdatenschutzgesetz (BDSG)
Sehr geehrie Mitarbeiterin, sehr geehrier Mitarbeiter,

aufgrund [hrer Aufgabensieliung im Deutschen Roten Kreuz gift fiir Sie das Da-
tengeheimnis nach § 5 des Bundesdatenschutzgesetzes (BDSE). Mach dieser
“aorschrift ist es lhnen untersagt, personenbezogene Daten unbefugt zu erheben,
Zu verarbeiten oder 2u nuizen. Das heikt, dass Sie diese Daten nur zur Erfillung
der lhnen Gberragenen Aufgaben speichem, verdndem, Ubemitteln, spemen,
[Gschen oder auf sonstige Weise nutzen dirfen. Jede unbefugte Verarbeitung oder
Mutzung fir andere Zwecke ist untersagt.

Unteriagen und Dateien mit personenbezogensn Daten sind 50 zu verwahren,
dass sie vor dem Zugniff Dritter geschitzt sind. Zum Schutz der Daten ist im Rah-
men der lberragensn Aufgaben die notwendige Sorgfalt anzuwenden; festgestel-
[te Mangel sind der Leitungskraft bzw. dem Datenschuizbeaufiragten zu melden.

Zemall § 5 BDSG sind Sie verpflichtet, das Datengeheimnis zu wahren. Digse
Verpflichtung besteht auch Uber das Ende lhrer Tatigkeit in unserem Verband hin-
aus. Wir weisen Sie darauf hin, dass Verstilie gegen das Datengeheimnis nach
§5 43, 44 BDSG und anderen Varschriften mit Freiheits- oder Geldstrafe geahndet
wenden kinnen. Abschriften der genannten Viorschiften des BDSG (55 5 und 43,
44 )y werden [hnen auf Wunsch ausgehandigt.

lhre sich aus der ehrenamitlichen Tatigkelt ergebende allgemeine Geheimhalk
tungsverpflichtung wird durch diese Erkldrung nicht berlihrt. Eine Yeretzung des
Datengeheimnisses stellt in den meisten Fallen gleichzeltig auch einen Verstol
gegen Pichten aus der ehrenamtlichen Tatigkedt dar und kann disziplinamechtliche
Malnahmen zur Folge haben.

Bitte bestatigen Sie durch [hre Unterschrift, dass Sie diese Ed3uterung gelesen und
lhre Yermpflichtung auf das Datengeheimnis zur Kenntnis genommen haben.

Ort, Dratum Lnterschrift
Ablage Einsatztagebuch

Forrular Anmeldong Helfereimsate im HAS| BDEO-E-Kenm) doe  Ag AAR 04 03 31102008

(linker Teil des A4-Formulars)

o die Xenios-Zugangsdaten fir das aktuelle Ereignis, die vom Administrator bereit gestellt
wurden sowie

e einen Teil, in dem das Einsatzende festgehalten wird.
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+ Meldekarte fiir Einsatzkrifte +

Registration card for voluntesrs ¢ Fiche de volontaire
Nama Vorname
Mamga Flat nearme
Ko Prenom
Goburtsdatormn g B
Diane of birth ([_}m 'w.\_.-'l
Date de naissances T

Hraiswverband
Dhistrsc I

Eimsatzort

Flaca da l'engagemant

; Einszatzends (Datom, Zeit)

stiom

Eimsatzbaginm (Datom, Eeit)
S1art of actioh

Debut die |'engasgement Fin e I'engageinam

Zugangsdaten fiir die Software-Nutzung Xenios im Kreisauskunftsbiiro
auf Grundiage der Verpflichtungserkldrung nach § 5 BDSG:

KAB-Mummer, Benutzemame:

Passwort: Ereignis:

{Information: Dieser Beleg st fur Dritte unzuganglich aufzubewahren.)

Einsatzende: Diesen Beleg bei der Einsatzleitung abgeben.

Einsatzende (Datum): Zeit:

(rechter Teil des A4 — Formulars)
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